
Zur Vervollständigung unseres Projektentwicklungsteams am Standort in Neuenhaus suchen wir

zu sofort eine:n Notarfachangestellte:n mit umfangreichen Kenntnissen im Bauträgergeschäft

(mind. 30 Wochenstunden).

Aufgabenbereiche:

• Ausarbeitung von Kaufverträgen und Teilungserklärungen
• Unterstützung bei der Ausarbeitung von Abgeschlossenheitsbescheinigungen
• Verantwortlichkeiten bezüglich der Zusammenarbeit mit unseren Partnernotariaten
• Unterstützung bei der Abstimmung der Kaufverträge mit den Käufer:innen
• Wahrnehmung von Beurkundungsterminen
• Mitwirken bei der Ausarbeitung von städtebaulichen Verträgen sowie Erschließungsverträgen
• Grundsätzliches Mitwirken bei sonstigen Verträgen, die die Unternehmensgruppe betreffen

Voraussetzungen: 

• Abgeschlossene Ausbildung zur Notarfachangestellten/zum Notarfachangestellten oder vergleichbare 

Qualifikation im Notariatsbereich

• Zusatzqualifikationen oder Weiterbildungen im Bereich Bauträgergeschäft sind von Vorteil

• Erfahrung in der Erstellung und Prüfung von notariellen Urkunden im Zusammenhang mit Bauvorhaben

• Sorgfältige und genaue Arbeitsweise sowie hohe Zuverlässigkeit und Vertrauenswürdigkeit

Wir bieten: 

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis

• Faire Vergütung und 30 Tage Urlaub

• Umfangreiche Sozialleistungen, wie zum Beispiel Firmenfitness mit EGYM Wellpass

• Gutes Betriebsklima und viele Teamevents 

• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

• Abwechslungsreiche Aufgaben 

Die ROBEO GmbH ist Teil der ROBEO Gruppe und ein innovatives, leistungsstarkes, bundesweit tätiges
Unternehmen zur Projektierung und Realisierung eigener hochwertiger Wohn- und Ferienimmobilien. Der
Stammsitz der Firma befindet sich in der Grafschaft Bentheim in unmittelbarer Nähe zu den Niederlanden.
Das Unternehmenskonzept und der damit verbundene Leistungsumfang ist innerhalb Deutschlands ein
Alleinstellungsmerkmal.

Notarfach-
angestellte:r

gesucht (m/w/d)

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an Herrn Ulli Rohn (05941 205640, 
rohn@robeo.de) oder Herrn Thorsten Bender (05941 205640, bender@robeo.de). 
Wir freuen uns auf Sie! 


	Folie 6

